Anleitung DaKS-Kalkulator
(Stand 19.2.18)

Liebe DaKS-Mitglieder,

seit vielen Jahren stellt der DaKS eine kleine Excel-Tabelle ,Kitaeinnahmen® zur Verfiigung, mit der Kitas
ihren Personalschliissel und die dazugehorigen Einnahmen aus der Kitafinanzierung berechnen kdnnen.
Seit einigen Jahren gibt es aulRerdem die Excel-Arbeitsmappe ,Kitakalkulation”, mit der eine einfache
Haushaltskalkulation mdglich ist. Beide Excel-Mappen werden rege genutzt. Aber seit ldngerem
wiinschen wir (und andere) uns ein Programm, das die Funktionen der beiden Excel-Arbeitsmappen
kombiniert und zudem den fiir die Finanzierung bedeutsamen Altersgruppenwechsel der Kinder
automatisch beriicksichtigt. Da waren wir allerdings mit unserem Excel-Latein am Ende und mehrere
Versuche mit Spezialisten aus Kinderladen-Vorstanden, die sich so etwas gebastelt hatten, zeigten, dass
diese Losungen zu komplex waren, um sie massenhaft zu verbreiten und kontinuierlich zu pflegen.

Wir haben deshalb die Firma Big 5 Concepts, die uns 2016 unser Seminarverwaltungsprogramm ,Semsi”
erstellt hat, mit der Erstellung eines Programms zur Berechnung von Personalschliissel und Einnahmen
sowie zur Haushaltskalkulation beauftragt. Dabei konnten wir auch ein lange gegebenes Versprechen
einldsen und endlich auch den Horten/Schiilerldden sowie den freien Schulen ein solches Programm zur
Verfiigung stellen.

Das Ganze heiRt jetzt DaKS-Kalkulator und soll Euch bei der Personal- und Haushaltsplanung helfen. Das
Programm wird fiir die DaKS-Mitglieder exklusiv zuganglich und dauerhaft kostenfrei sein.
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1. Was er kann (und was nicht)?

Der DaKS-Kalkulator kann aus den eingegebenen Kindern und deren Betreuungsumfdngen den
gesetzlichen Personalschliissel und die Einnahmen Uiber die Kita-/Hortfinanzierung berechnen. Dabei
beriicksichtigt er automatisch anfallende Altersgruppenwechsel und eingegebene Anderungen von
Betreuungsumfang oder Zuschlagsberechtigungen.




Wenn man noch Angaben zum Personal und einige Grunddaten zu Haushaltskennzahlen hinzufiigt, dann
eignet sich der DakKS-Kalkulator auch hervorragend zur Erstellung der jahrlichen Haushaltsplanung -
auch fiir mehrere Jahre im Voraus.

Und weil die Grunddaten fiir Personalschliissel und Kostenblattfinanzierung zentral vom DakKS gepflegt
werden, beriicksichtigt der DakKS-Kalkulator auch alle bekannten Entwicklungen dazu.

Weil wir ein mdglichst schlankes und einfaches Programm haben wollten, das auch von wechselnden
Verantwortlichen ohne lange Einfiilhrung benutzt werden kann, haben wir bewusst auf manche
Funktionen verzichtet, die vielleicht auch noch ganz interessant gewesen waren. Dies ist auch der
Grund, weshalb wir Kitasoftware in der Regel fiir Kinder-/Schiilerladen-ungeeignet halten - sie wollen
alle zu viel und sind deshalb zu kompliziert in Anwendung und Ubergabe.

Der DaKS-Kalkulator ist also weder Buchhaltungsprogramm noch Gehaltssoftware und er hat auch nicht
die gdngigen Funktionen eines Kitaverwaltungsprogramms (Kommunikationstools, Dienstplane,
Stundenabrechnung, Warteliste ...). Er verhilft Euch aber zu einer Haushaltsplanung, die immer auf dem
aktuellen Stand in Bezug auf Zuschiisse und Personalschliissel ist.

2. Programmbestandteile und deren Inhalte

Der DaKS-Kalkulator hat sechs Meniipunkte und noch zwei zusatzliche Funktionssymbole, die wir an
dieser Stelle vorstellen. Wer lieber iiber die Funktionen ins Programm einsteigt, sollte mit Kapitel 4
anfangen.

2.1. Ubersicht

Die Ubersicht ist die Startseite des Kalkulators. Hier findet Ihr die Tabellen ,Finanziibersicht” und
,Personalstunden”, die Euch einen schnellen Uberblick iiber das Ergebnis Eurer Eingaben in den anderen
Meniipunkten geben. Ihr konnt iiber die Jahresangabe (oben rechts) in den Haushaltsjahren wechseln
und die Tabellen als pdf- oder Excel-Datei ausgeben.

- USRI 5

(= c @ @ & ht Ikulator.daks-berlin.de/overvien - 9 Sucher + N @D =
£} Meistbesucht Tim ISB) -Trdgerportal
Daks rolandtest
Ubersicht ?Hilfe | [APDF [HExcel < 2018 >
Finanzibersicht 2018
»” Jan. Febr. M Ap M. Juni Jul Aug Sept. Okt. No D Summ
18.516,06 18.516, 1 1 17.734 17.734,4 C 01 a4 440,1
17.033 17.033 1 1 1 17.033,77 1 C C 1
Deckung
Personalstunden 2018
@ Jan Febi Marz Ap Mai Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dez. Durchschnitt
Soll 123,44 123,44 118,67 118,67 116,03 116,03 114,85 129,31 125,92 122,53 122,53 119,15 120,88
Ist 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00 125,00
Deckung 412

2.2. Kinder
Im Meni Kinder findet Ihr die fiir Eure Einrichtung eingegebenen Kinder. Aufgefiihrt sind die im
laufenden Kalenderjahr bei Euch betreuten Kinder. Die aktuellen Kinder sieht man deutlich, die im



aktuellen Jahr entweder schon ausgeschiedenen oder noch aufzunehmenden Kinder sind angegraut
sichtbar.

Ihr kénnt hier neue Kinder anlegen und Euch Ubersichten zur Belegung in den Finanzierungs-
kategorien/-modulen und zu den mit den einzelnen Kindern verbundenen Einnahmen und
Personalanteilen ansehen. In den Ubersichten gibt es wieder die Moglichkeit zwischen den
Haushaltsjahren zu wechseln und so einen Blick in die Zukunft zu werfen. Die Ubersichten sind in den
jeweils geeigneten Formaten exportierbar.

&« c @ https //kalkulator.daks-berlin.de/child o Sucher LN @ =
£} Meistbesucht Tim ISBJ -Tragerportal
~
Daks rolandtest -
Kinder 7 Hilfe [BPDF Ubersicht Belegung Ubersicht Einnahmen = Ubersicht Personalschliissel m
acht h teilzeit 11.11.2013 01.09.2015 31.07.2020
achtzehn r ganztags 11.11.2015 01.08.2017

drei C ganztags 03.06.2012 01.08.2014 31.C

dreizehn m ganztags 15.12.2014 01.09.2016 31.07.2021

eins a ganztags 01.02.2012 01.08.2014 31.07.2018

elf k teilzeit 06.08.2014 01.08.2016 31.07.2020

finf e teilzeit 05.01.2013 01.08.2015 31.07.2019

funfzehn o teilzeit 04.04.2015 01.08.2016 31.07.2021
ganztag

neun Ly 05.01.2014 01.08.2016 31.07.2020

Integration A,QM

Die Liste istin allen Spalten auf- und abwarts sortierbar. Wenn man auf einen Spaltenkopf klickt, 6ffnet
sich zudem ein Filterfeld, in dem man z.B. die Liste auf alle Kinder mit dem Geburtsjahr 2014 begrenzen
kann.

- ¢ @ kalkulator.daks-berlin.de/chilc o @ Suchen @ =
L} Meistbesucht Tim ISBJ -Tragerportal
-
D ak‘i rolandtest -
Kinder ?Hilfe  [BPDF Ubersicht Belegung  Ubersicht Einnahmen Obersicht Personalschiissel | [t
2014
O neun i ganztags 05.01.2014 01.08.2016 31.07.2020

Integration AQM

zehn i ganztags 03.03.2014 01.08.2016
elf k teilzeit 06.08.2014 01.08.2016
zwalf | ganztags 19.09.2014
dreizehn m ganztags 15.12.2014
Zeige| 25 ~| Datensstze pro Seite W4 «n» »

- neue Kinder anlegen

Fiir das Anlegen neuer Kinder gibt es den Button

Es offnet sich dann eine Maske mit den notwendigen Angaben. Die fett gedruckten Felder (Vorname,
Geburtstag, Umfang, Vertragsanfang, Vertragsende) sind Pflichtfelder. Fiir die Zuschldge in das
betreffende Feld klicken und den Zuschlag wahlen. Bei mehreren Zuschlagen noch mal reinklicken und




den nichsten Zuschlag auswihlen. Eingaben und Anderungen sind erst wirksam, wenn sie iiber den
blauen Speicher-Button rechts oben gespeichert werden.

<« c @ © @& hy daks-berlin.de/child/n < @ 1 Sucher ¥ N D =
L¥ Meistbesucht im ISBJ -Tragerportal
~
Daks rolandtest -
Anlegen: Kinder < Ubersicht
Stammdaten
Vorname
Nachname
Geburtstag TT.MM. )l
Umfang Keine Auswahl -

Zuschlag

Vertragsanfang TT.MM. )l

Vertragsende TT. MM JJj)

Bei Hortkindern sieht die Maske etwas anders aus. Hier ersetzt das Modul den Betreuungsumfang und
die Angabe der Jahrgangsstufe den Geburtstag. Hinter dem Feld ,Fallgruppe” verbirgt sich bei Horten an
stadtischen Schulen die Zuordnung zu ,Schulrdumen” oder ,eigenen Raumen”. Bei freien Schulen ist
hier die Nummer der Fallgruppe einzutragen. Und weil das Verweilen in den Jahrgangen ja nicht ganz
einheitlich ist, miisst Ihr hier den Zeitpunkt des Wechsels in Klasse 5 manuell eingeben - iiber den
unteren blauen Button ,+ Weiteres Feld hinzufiigen” (taucht erst nach dem ersten Speichern eines
Kindes auf).

&« c @ @ & htty Ikulator.daks-berlin.de/child/n - 2 Sucher @D =

L¥ Meistbesucht im ISBJ -Tragerportal

Daks testhortstadt -

Anlegen: Kinder < Obersicht

Stammdaten

Vorname
Nachname
Jahrgangsstufe Keine Auswahl -
Umfang
Fallgruppe Keine Auswahl z
Zuschlag
Vertragsanfang TT. MM JJj)
Vertragsende TT.MM.]J)




Aus der Kinderliste und den dazugeh&rigen Ubersichten zu Einnahmen und Personalschliissel gelangt
Ihr mit einem Klick auf den Namen zu den Angaben zum entsprechenden Kind. Dort kdnnt Ihr auch
zukiinftige Anderungen beim Betreuungsumfang/Modul sowie bei Zuschligen vermerken (iiber den
unteren blauen Button ,+ Weiteres Feld hinzufiigen”). Diese Anderungen werden in der Kinderliste
angezeigt und bei den Berechnungen beriicksichtigt.

&« c @ @ & https kulator.daks-berlin.de/child/264 o Suchen L INn @D =

L} Meistbesucht Tim ISB) -Tragerportal

Daks rolandtest -
Umfang teilzeit v
Zuschlag
Vertragsanfang 01.09.2015 [
Vertragsende 31.07.2020 o

Anderungen vormerken

Umfang  ganztags -

Zuschlag | Integration A

+ Weiteres Feld hinzufiigen

- Ubersichten

Im Menii ,Kinder” gibt es neben der Kinderliste noch die Ubersichten zu Belegung, Einnahmen und
Personalschliissel.

In der ,Ubersicht Belegung” wird abgebildet, wie sich die einzelnen Kinder auf die Altersgruppen und
Betreuungsumfange verteilen. Ihr konnt hier auch auf einen Blick sehen, wieviele Kinder in den
einzelnen Monaten beriicksichtigt sind.

I

@ Ubersicht Belegung « DaKS-k

&« e @ D@ hit k daks-berlin de, t o O ¥ In@ =
$# Meistbesucht i ISBJ -Tragerportal
Daks rolandest -
Ubersicht Belegung Obersicht  Obersicht Einnahmen  Ubersicht Personalschlissel | < 2018 >
Alter Umfang Jan. Febr. Mirz Apr. Mai Juni Juli Aug. Sept. Oke. Nov Dez
0/1 halbtags ohne Mittag
halbtags
teilzeit 1 1 1 1
ganztags 1 1 2 2

ganztags erweitert
2 halbtags ohne Mittag

halbtags

teilzeit 1 1 1

ganztags 4 4 i 4 4 4 4 4 3

ganztags erweitert
3.Schule halbtags ohne Mittag

halbtags

teilzeit 3 3 3 4 4 4

ganztags 10 0 1 1 1 1 8 E 10 10

ganztags erweitert
Gesamt 2 2 20 2 0 2 2 20 4 20 20 20
Zuschlag Integration A 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Integration B

ndH




In den Ubersichten zu Einnahmen und Personalschliissel werden die entsprechenden Werte fiir jedes
einzelne Kind aufgefiihrt.

&« c & @ @ https//kalkulator.daks-berlin.de/child/incom sos vy | Q- Suchen + @ =

£+ Meistbesucht Tim ISBJ -Tragerportal

~
Daks rolandtest -
Ubersicht Ubersicht  Ubersicht Belegung = Ubersicht Personalschliissel | [5PDF | [fiExcel | £ 2018 >
Einnahmen
Vorname Nachname Jan. Febr. Maérz Apr. Mai Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dez.
acht h 648,97 648,97 648,97 648,97 648,97 648,97 648,97 648,97 648,97 649,51 649,51 649,51
achtzehn r 1.052,27 1.052,27 1.052,27 1.052,27 1.052,27 1.052,27 1.052,27 1.089,69 1.089,69 1.090,22 1.090,22 732,66
drei 4 73212 732,12 732,12 73212 732,12 732,12 732,12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
dreiundzwanzig w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 956,65 956,65 95717 957,17 957,17
dreizehn m 73212 732,12 732,12 73212 73212 73212 732,12 73212 732,66 732,66 732,66

& Ubersicht Personalschlissel - [ X

&« c @ @ & https//kalkulator daks-berlin.de/child/staff - 9w + In @ =

£} Meistbesucht [T ISBJ -Trégerportal

Daks rolandtest -

Ubersicht Personalschllissel Ubersicht Ubersicht Belegung = Ubersicht Einnahmen | [@Excel < 2018 >

Vorname Nachname Jan. Febr. Mérz Apr. Mai Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dez.
acht h 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099 0,099
achtzehn r 0,196 0,196 0,196 0,196 0,196 0,196 0,196 0,205 0,205 0,205 0,119
drei c 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
dreiundzwanzig w 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,173 0,173 0,173 0,173 0,173
dreizehn m 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119 0,119

Ohne Eintragungen im Menii , Kinder” funktioniert das ganze Programm nicht.

2.3. Personal

Im Meni Personal seht Ihr das Personal Eurer Einrichtung. Ihr kénnt mit zukiinftigen Mitarbeitern
kalkulieren und Stundenumfang, Gehaltshohe und Umfang des Weihnachtsgelds variieren. Und auch
hier kann man durch Anklicken im Spaltenkopf ein Feld zum Filtern der Daten 6ffnen.

~o- B S T x

&« e ® @ & https://kalkulator.daks-berlin.de/staff e fard Suchen ¥ Ih @ =

L} Meistbesucht im ISB) -Tragerportal

Daks rolandtest -
Personal 7Hilfe [BrDF  [EFUIEEE
& Personal
Personalstunden a 3.077,31€ 35 39,4 Normal v 95 9%
b 3.202,32€ 30 39,4 Normal v 95 9%
il Haushalt
3.202,32¢ 30 39,4 Normal v 95 %
R 3.279,70€ 30 39,4 Normal v 95 9%
e 1.800,00€ 5 39,4 Minijob x 50 %
zeige| 25 |9 Datenstze proSeite i« m




Fiir das Anlegen neuer Mitarbeiter gibt es wieder den Button

Es offnet sich dann eine Maske mit den notwendigen Angaben. Die fett gedruckten Felder (Vorname,
Gehalt voll, Stunden voll, Stunden real, Vertragsanfang, Arbeitgeberanteil auf Personalkosten) sind
Pflichtfelder. Das Weihnachtsgeld kann als Prozentsatz oder als konkrete Summe definiert werden. Beim
padagogischen Fachpersonal das Hakchen bei ,Anrechenbar auf den Fachpersonalschliissel” nicht
vergessen.

Die Angaben zum Gehalt und den Stunden bei einer vollen Stelle benétigt der Kalkulator zum Rechnen.
Sie miissen deshalb auch bei Teilzeitstellen eingegeben werden. ,Stunden real” meint dann den
Stundenumfang, derim Arbeitsvertrag vereinbart ist.

Bei den Arbeitgebernebenkosten gibt es die beiden Kategorien Normal und Minijob. Die Prozentwerte
dafiir werden im Menii ,,Grunddaten” hinterlegt.

Eingaben und Anderungen sind erst wirksam, wenn sie iiber den blauen Speicher-Button rechts oben
gespeichert werden.

KS-Kalk X

én Anlegen: Personal « Da

« c @ D@t daks-berlin.de, - O % L m@m =

£} Meistbesucht [im ISB) -Tragerportal

Daks Jlandtest
Anlegen: Personal < Ubersicht

Stammdaten

Vertragsanfang TT. MM Il

TT. MM I

Wenn die Personaldaten einmal abgespeichert sind, dann 6ffnet sich unterhalb der Grunddaten eine
kleine Tabelle, in der Ihr die Stunden laut Arbeitsvertrag und das (Brutto-)Gehalt fiir eine volle Stelle
eintragen konnt. Das Programm berechnet dann automatisch das Bruttogehalt sowie die
Arbeitgeberkosten. Anderungen, die Ihr hier eingebt, wirken sich jeweils auf die Folgemonate und -jahre
aus. Fiir diese Angaben gibt es aber auch noch das Menii ,Personalstunden”, in dem man das fiir alle
Mitarbeiter an einem Ort machen kann.

Wenn Ihr hier nichts eingebt, dann berechnet der Kalkulator zwar den Personalschliissel und die
mit den Kindern verbundenen Einnahmen, gibt Euch aber keinen Uberblick, wie Ihr den
Personalschliissel erfiillt. Und auch die Haushaltskalkulation funktioniert ohne die Angaben zu den
Personalkosten natiirlich nicht.



2.4. Personalstunden

Im Menii Personalstunden sind die haushaltswirksamen Angaben zu allen Angestellten aufgefiihrt. Auch
hier besteht die Mdglichkeit, mit den Einstellungen zu Stundenumfang, Gehaltshéhe und Umfang des
Weihnachtsgelds zu variieren, z.B. um Anpassungen an einen gestiegenen Personalschliissel oder eine
Tarifverdanderung umzusetzen oder um eine Haushaltsschieflage zu korrigieren. In der untersten Zeile
seht Ihr, ob Ihr bei den kalkulierten Anderungen weiterhin den Personalschliissel einhaltet.

@ Personalstunden « DaK5s-Kalku X

« c @ D@t k daks-berlin.de, - O % L m@m =

£F Meistbesucht [im ISB) -Tragerportal

Daks -

Personalstunden 7Hilfe  [HPDF | @Excel < 2018 By = speichern

Jan. Febr. Marz Apr. Mai Juni Juli Aug. Sept. Okt Nov. Dez. Sonder
a Stunden 35 s 35 35 35 s 35 s EH] 35 35 s

Gehalt 307731 3.077.31 3.077.31
voll

3.077.31 3.077.31 3.077.31 3.077.31 3.077.31

Gehalt
teil

AG-
Kosten

-

Stunden 39 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30
Gehalt 3.202,32 3.202,32 320232 3.20232 3.202,32 3.202.32 3.202,32 3.202.32 320232 3.20232 3.202,32 3.20232 3.042,20
voll

Gehalt 438,3 2438, 4383 2.438.31 2.438,3 243831 43831
teil

AG- 2.999,13 2.999,13 2.999,13 299913 299913 2.999,13 299913 2.999,13 299913 2.999,13 2.999,13 2.849,17
Kosten

Stunden

30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30
Gehalt 3.202,32 3.202.32 3.202,32 3.202.32 3.202,32 3.202.32 3.202,32 3.202,32 3.202,32 3.202.32 3.202,32 3.202.32 3.042,20
voll

Gehalt  2.4383 2.43831 24383 2.43831 24383 2.43831 243831 24383 24383 2.4383 2.43831
teil

AG- 2.999,13 2.999,13 999,13 299913 2.999,13 2999313 999,13 2.999,13 299913 2,999, 999,13 2.849,1
Kosten

Wenn Ihr beim Anlegen oder Andern von Personaldaten hier die Mindestlohngrenze unterschreitet, dann
warnt Euch das Programm hier mit einem roten Balken. Ein Klick auf das Wort ,Mindestlohnchecker”
zeigt Euch an, wen Ihr da zu gering entlohnen wolltet.

Personalstunden 2Hilfe  [BPDF

Achtung; fur 1 Mitarbeiter werden die Mindestlohnanforderungen im aktuellen Monat nicht erfillt. Fiir weitere Details rufen Sie den Mindestlohnchecker auf.

&« c @ @ @ hty kulator daks-berlin.de/staff/staff/m ) cker %4 Sucher LN @ =

£} Meistbesucht Tim ISBJ -Tragerportal

Daks rolandtest -
@ Ubersicht .

Mindestlohnchecker Personal Personalstunden
5 Kinder

b 1.500,00€ 1.142,13€ 30 8,79 € Mindestlohn nicht erflllt!
Gl zeige 25 ~|  Datensatze pro Seite ™ «n» W

Weil die Personalkosten der groRte Brocken im Kita-/Hort-Etat sind, ist dieses Menii die
»Schaltzentrale” fiir Eure Haushaltsplanung.



2.5. Haushalt

Im Meniipunkt Haushalt findet Ihr eine monatsweise Ubersicht zu Einnahmen und Ausgaben, wie sie sich
aus den Angaben zu Kindern, Personal und Haushaltsgrunddaten ergeben. Mit einem Klick auf den
jeweiligen Monat werden diese Daten noch einmal aufgeschliisselt.

Eine Eingabemdglichkeit besteht in diesem Meniipunkt nicht.

Jahresansicht

# Haushalt + DaK5-Kalkulator x

« c @ D@t daks-berlin.de, ] - O % L m@m =
£F Meistbesucht [im ISB) -Tragerportal
Daks -
Haushalt BPOF | € 2018 >
Summe
Senat und TKBG Zusatzzahlung Eltern Sonstige Einnahmen Gehalter Sonstige Ausgaben Einnahmen Ausgaben Deckung
Januar 17.916,0¢ 00,00 0,00 273377 4.300,00 8.516,06 7.033,77 482,29 Details
Februar 17.916,06 00,00 ),00 73377 4.300,00 8.516,0€ 7.033.77 92,29 Details
Miarz 1 33,7 4 Details
April 1 0,00 379,21 Details
Mai 17.134,41 0,00 273377 4.300,00 7.734,4 00,64 Details
Juni 17.134.41 00,00 2,00 273377 4.300,00 7.734.4 g L A Details
Juli 17.009,68 00,00 0.00 73377 4300,00 /609,68 33,7 Details
August 18.535,58 600,00 0,00 5 7.033,77 21018 Details
September 18.178,0 600,00 .0 4:300,00 8.778 7.033,77 744,24 Details
Oktober 17.840,13 Details
November 17.840, 600,00 0 24.830,8: 4.300,00 8.44 3 25 8 10.690,7 Details
Dezember 17.482,57 600,00 0,00 273377 4.300,00 8.082,57 7.03377 048,80 Details
Summe 211.813,00 200,00 : e

Monatsansicht

% Januar 2018 « DaKS-Kalkulator X

« c @ D@t daks-berlin.de, ] - O % L m@m =
£F Meistbesucht [im ISB) -Tragerportal
Daks ralandtest -
Januar 2018 BPDF | < | Ubersicht | >
alkul legur
[ 0/1 halbtags ohne Mittag
senat und TKBG 17.91¢6 1 Gehilter halbtags
Zusatzbeitrag 10 Aufwand, Honorare teilzeit
Vereinsbeitrag 100,00 Fortbildung, Qualitat ganztags
Erstattungen U1 300 Verwaltung ganztags erweitert
Sonstiges 1.9 Wirtschaft, Betreuung 2 halbtags ohne Mittag
18.516,06 1.80 Miete, Energie halbtags
100, Sonstiges teilzeit
17.033,77 ganztags
ganztags erweitert
3-Schule halbtags chne Mittag
ersonalschlissel
halbtags
soll st teilzeit
Stunden 12 5 ganztags
davon Integration T
davon Leitung Gesamt 20




2.6. Grunddaten

Im Menii Grunddaten hinterlegt Ihr die Kalkulationswerte fiir die Arbeitgeber-Nebenkosten (eine DaKS-
Empfehlung dazu werden wir immer am Jahresbeginn in Form einer Kalkulator-Nachricht hinterlegen -
siehe unten). AuBerdem konnen die Haushaltswerte fiir weitere Einnahmen (z.B. Zuzahlungen,
Vereinsbeitrag, Einnahmen aus den Umlagen U1 und U2, ...) und Ausgaben (z.B. Miete, Verpflegung,
Verwaltung, Instandhaltung, Spiel-/Beschaftigung, ...) eingetragen werden. Bis auf die Kategorie
JLusatzbeitrag” sind alle Einnahme- und Ausgabekategorien frei wdhlbar. Bitte beachtet, dass hier
immer Monatswerte eingetragen werden miissen. D.h. auch einmalige Ausgaben miissen auf einen
Monatswert umgerechnet werden.

@ Grunddaten « DaKS-Kalkulator X

« c @ D&t kalk daks-berlin.de, L - O % L m@m =
£F Meistbesucht [im ISB) -Tragerportal
Daks rolandest - B
Grunddaten 7Hilfe | | < 2018 4| speichern |

durchschnittl. Zusatzbeitrag pro Kind 30,00 € Aufwand, Honorare 100,00 € n

Vereinsbeitrag € n Fortbildung, Qualitat 100,00 € n

Erstattungen U1 € n Verwaltung 300,00 € n

Sonstiges € n Wirtschaft, Betreuung 1.900,00 € n

Sonstiges 100,00 € n

+ Weiteres Feld hinzufiigen

Die Angaben im Menii ,,Grunddaten” sind die notwendige Grundlage fiir die Haushaltskalkulation.

2.7. Nachrichten

Oben links im Kalkulator prangt ein kleiner Briefumschlag. Dahinter verbergen sich die Nachrichten zum
Kalkulator, die wir Euch zentral bereitstellen. Das kann z.B. der Hinweis auf die Einarbeitung eines
neuen Kostenblattes sein oder die Empfehlung fiir die Grundwerte bei den Arbeitgebernebenkosten.
Wenn dort eine rot hinterlegte Zahl erscheint, dann liegt eine noch nicht gelesene Nachricht in Eurem
Kalkulator-Briefkasten. Einfach draufklicken und dann kann gelesen werden.

&« c @ © @ https;//kalkulator.daks-berlin.de/overview/news B - @ Suchen L INn @D =

L} Meistbesucht im ISB) -Tragerportal

Daks rolandtest -

Kommunikation

% Arbeitgebernebenkosten 2018

Wir empfehlen Euch fiir das Jahr 2018 mit folgenden Nebenkostenwerten zu rechnen

normal
- Minijob
In den Werten sind dann auch die Umlageversicherungen und die Berufsgenossenschaft schon enthalten.

versicherte Jobs: 23 %

10



2.8. Benutzerdaten

Oben rechts befindet sich das Benutzerdatenmenii. Ihr konnt dort die Angaben zum Benutzernamen und
der damit verkniipften Mailadresse sowie das Passwort bearbeiten.

AuRerdem kann hier das Benutzerhandbuch zum Kalkulator heruntergeladen werden.

e G0 TRl

<« C @ @ & hiy kulator.daks-berlin.de/profile/edit v ¥ In@ =
£} Meistbesucht Tim ISBJ -Tragerportal
Daks rolandtest -
- & Benutzerdaten dndern
Benutzerdaten andern & Passwort indern
i Handbuch herunterladen
Benutzername rolandtest
5
E-Mail-Adresse roland.kern@daks-berlin.de © Abmekden
Derzeitiges Passwort
Benutzer aktualisieren

3. Voraussetzung fiir alles: die Benutzer-Einrichtung iiber den DakS

Voraussetzung fiir die Benutzung des DaKS-Kalkulators ist die Einrichtung eines Benutzers fiir Eure
Kita/Hort/Schule. Das kann nur durch den DaKS geschehen. Wir sagen dem Programm, ob Ihr Kita,
Waldkita, Hort oder freie Schule seid, vergeben einen Benutzernamen und bendtigen aulRerdem eine
Mailadresse, an die dann ein Aktivierungslink geschickt wird. Mit Klick auf den Aktivierungslink kommt
Ihr auf eine Seite, auf der Ihr zur Eingabe eines Passworts aufgefordert werdet.

Die Benutzerdaten kénnt Ihr dann gerne bei Euch weitergeben. Es konnen also mehrere Personen Zugriff
zu Euren Kalkulatordaten erhalten und auch parallel an Eurem Kalkulator-Account arbeiten.

Solltet Ihr die Zugangsdaten verlieren, dann meldet Euch bei uns. Dann kdnnen wir fiir den Benutzer ein
neues Passwort vergeben und an Euch schicken. Eure Daten bleiben dann erhalten und konnen weiter
genutzt werden.

4. Die Funktionen des DaKS-Kalkulators
In diesem Kapitel erhaltet Ihr kurze Anleitungen fiir die Nutzung der Funktionen des DaKS-Kalkulators.

-__Personalschliisselberechnung und Einnahmekalkulation

Damit der Kalkulator den Personalschliissel sowie die Einnahmen aus der Kita-/Hort-Finanzierung
berechnen kann, muss man einfach nur die Kinder mit den dazugehdrigen Daten eingeben.
AnschlieRend kann das Ergebnis im Menii ,Ubersicht” oder in den Tabellen ,Ubersicht Einnahmen” und
~Ubersicht Personalschliissel” im Menii ,Kinder” abgerufen werden.

- Kontrolle der Einhaltung des Personalschliissels

Damit dem Personal-Soll das Personal-Ist gegeniibergestellt und somit die Einhaltung des gesetzlichen
Personalschliissels im Auge behalten werden kann, miissen zu den Kinderdaten noch die Angaben zum
padagogischen Fachpersonal eingetragen werden.

Entscheidend fiir eine korrekte Einhaltung des Personalschliissels ist nicht der jeweilige Monatswert
sondern der in der Ubersicht ausgegebene Jahresdurchschnittswert.
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- _Haushaltsplanung

Fiir die Haushaltskalkulation miissen folgende Schritte befolgt werden:

1. Eingabe der Kinder

2. Eingabe der Personaldaten

3. Eingabe aller Grunddaten

AnschlieRend kann das Ergebnis im Menii ,Ubersicht” und im Menii ,Haushalt” abgerufen werden.
Eventuelle Korrekturen konnen im Menii ,Personalstunden” und bei den ,Grunddaten” vorgenommen
werden.

- Vorschauin die Folgejahre

Mit dem DaKS-Kalkulator konnt Ihr auch einen Blick in die Zukunft werfen. Die Auswertungstabellen
bieten immer die Moglichkeit, zwischen den Kalenderjahren zu wechseln. Die Angaben fiir Kinder,
Personal und Haushaltswerte schreiben sich automatisch in die Folgejahre fort.

- Kalkulator-Daten weiterverarbeiten
Uberall dort, wo es uns sinnvoll erschien, haben wir im Kalkulator einen Excel- oder PDF-Export der
jeweiligen Tabelle eingebaut.

5. Und der Datenschutz?

Bei den im DaKS-Kalkulator verwendeten Daten zu Kindern und zum Personal handelt es sich um
schiitzenswerte Sozialdaten. Wir haben uns also zum Datenschutz einige Gedanken gemacht.

Der DakS-Kalkulator ist ein Online-Programm. Angesichts der Haufigkeit von Anderungen bei den
Grundwerten und der Vielzahl und technischen Bandbreite der potentiellen Nutzer haben wir uns fiir
diese Variante entschieden. Eure Daten sind also {iber das Internet zuganglich und damit auch potentiell
verwundbar. Die von uns beauftragte Firma, die auch fiir das Hosting des Datenservers und die damit
verbundene Zugangssicherung zustdndig ist, hat aber Erfahrung mit einem Online-Programm mit vielen
Nutzern und sensiblen Nutzerdaten. Im Wartungsvertrag wurde eine Gewahrleistung der Datensicherheit
nach aktuellen Standards vereinbart.

AuRerdem findet der Zugang (iber eine gesicherte Verbindung und passwortgeschiitzt statt. Die Daten
sind also nicht 6ffentlich zugdnglich.

Wer ganz sicher gehen will, kann bei den Namen von Kindern und des Personals eine einfache
Anonymisierung anwenden, indem man z.B. beim Nachnamen nur den Anfangsbuchstaben verwendet.
Vor diesem Hintergrund haben wir uns auch bewusst dafiir entschieden, einen prinzipiell denkbaren
Datenaustausch mit dem ISBJ gar nicht erst in Betracht zu ziehen.

Flir die Sicherheit Eures Passworts seid Ihr selbst verantwortlich. Bei Bedarf kdnnt Ihr es jederzeit
andern.

6. Haufig gefragte Fragen

Wie konnen wir einmalige Ausgaben, z.B. fiir eine Kitareise, einpflegen?

Der Kalkulator sieht nur die Eingabe von Monatswerten vor, die dann auf das Jahr hochgerechnet
werden. Deshalb bitte einmalige Einnahmen und Ausgaben einfach zwdlfteln und als Monatswert
eintragen.

Wir wissen nicht, was wir bei den Arbeitgebernebenkosten eintragen sollen?

Hier wird der DakS immer eine Kalkulationsempfehlung zum Jahresanfang herausgeben (zu finden iiber
die Nachrichtenfunktion im Kalkulator). Ihr misst Euch fiir einen gemeinsamen Prozentsatz fiir alle
Beschéftigten entscheiden. Die geringfiigigen Unterschiede, die sich tiber unterschiedliche Umlagesdtze
bei den Krankenkassen ergeben, kénnen mit dem Kalkulator nicht erfasst werden.
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Warum kann ich die Grunddaten nicht im laufenden Jahr dndern?

Um das Programm einfach zu halten, haben wir uns entschlossen, die Sachkosten nicht monatlich
anderbar zu gestalten. Wenn also z.B. die Miete ab Juli steigt, dann miisst Ihr das auf das ganze Jahr
umlegen (also Jahressumme bilden und zwolfteln).

Kann ich die Berechnungen auch auf einzelne Gruppen herunterrechnen?

Eine Gruppenzuordnung ist im Kalkulator nicht angelegt. Wenn Ihr Eure Berechnungen lieber nach
Gruppen anstellen wollt, dann miisst Ihr im Kalkulator fiir jede Gruppe eine gesonderte Einrichtung
anlegen lassen. Ihr bekommt dann fiir jede Gruppe gesonderte Zugangsdaten, d.h. die Auswertungen
konnen im Kalkulator auch nicht zusammengefiihrt werden.

Wie kénnen Trdger mit mehreren Einrichtungen den Kalkulator nutzen?

Der Kalkulator zielt auf eine Kalkulation auf Einrichtungsebene und bildet damit den DakS-Normalfall
»€in Trager mit einer Einrichtung” ab. Trager mit mehreren Einrichtungen bekommen pro Einrichtung
einen gesonderten Zugang. Achtung: die fiir die Zusendung des Aktivierungslinks benotigte Mailadresse
darf innerhalb des Kalkulators nur einmal hinterlegt werden. Ihr miisst dann also mehrere
unterschiedliche Mailadressen haben, an die wir jeweils einen Link schicken kénnen.

Wenn bei uns mehrere Personen den Kalkulator nutzen wollen, bekommen wir dann mehrere Zugénge?
Nein, pro Einrichtung gibt es immer nur einen Zugang, den kdnnen dann allerdings beliebig viele Leute
nutzen (auch gleichzeitig).

Wir haben unsere Zugangsdaten verloren, muss jetzt alles neu eingerichtet werden?

Nein, wir konnen fiir Eure Einrichtung ein neues Passwort vergeben und Euch auch Euren
Benutzernamen verraten. Dann ist der einmal angelegte Benutzer wieder verwendbar und alle Daten
sind auch noch da.

Kann der DaKS unsere Daten einsehen?

Nein, wir sehen nur Euer Benutzerkonto und konnen Euch ein neues Zugangspasswort geben. Eure
Kinder-, Personal- und sonstigen Daten sehen wir nicht. Wenn Ihr in einem Beratungsprozess mochtet,
dass wir Eure Kalkulationsdaten sehen, dann miisst Ihr uns Eure Zugangsdaten verraten, dann kénnen
wir auch Eure Zahlen sehen.

Wer hilft mir bei Fragen zum und Problemen mit dem Kalkulator?

Der DaKS natiirlich. Und zwar gerne. Ruft uns bitte an (700 9425 10) oder schreibt eine Mail an
roland.kern@daks-berlin.de.
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