
 

 

Anrechnung von Quereinsteigenden auf den Personalschlüssel (Teil B Nr. 2.1 bis 2.5) 

Ja 

Nein 

Ja 

Haben Sie die 

Personaldaten im  

ISBJ-Trägerportal auf 

Vollständigkeit und 

Aktualität geprüft? 

Sind die Stammdaten 

der freizugebenden 

Person im  

ISBJ-Trägerportal  

erfasst? 

Keine Anrechnung auf 

den Personalschlüssel 

möglich.  

Nein 
Bitte prüfen Sie die 

Personaldaten im  

ISBJ-Trägerportal! 

Ist die Berufsgruppe 

richtig gewählt und 

arbeitsvertragliche 

Wochenarbeitszeit 

eingetragen worden? 

Ja 

Bitte nehmen Sie die 

dort notwendigen 

Eingaben vor! 

Reichen Sie den 

Registrierungsgutschein 

(Anlage A des 

Anerkennungsbescheids) 

bei der Kitaaufsicht ein.  

 

Nach erfolgreicher 

Prüfung wird die 

Freigabe im  

ISBJ-Trägerportal 

durchgeführt und die 

Registrierung per E-Mail 

bestätigt. 

Ja 

Ja 

Nein 

Liegt eine Anerkennung 

für den Quereinstieg der 

anzumeldenden Person 

vor? 

Ja 


